
個人情報取扱事務登録簿

個 人 情 報 取 扱 事 務 を

つ か さ ど る 組 織 の 名 称 
総務課 

  登録年月日  令和５年 ４月 １日 

  変更年月日 

個 人 情 報 取 扱 事 務 の 名 称 寄附関係事務 

個 人 情 報 取 扱 事 務 の 目 的 感謝状贈呈、議会・一般報告、広報掲載のため 

個人情報取扱事務の根拠法令等 寄附者に対する感謝状の授与に関する内規 

個人情報取扱事務の対象者の範囲 公益のため私財を寄附した者 

個

人

情

報

の

記

録

項

目

基 本 的 事 項 家 庭 生 活 等 社 会 生 活 等 要 配 慮 個 人 情 報 

 □個人番号 

 ■氏名 

 □整理番号 

 □性別 

 □生年月日・年齢 

 ■住所 

 ■電話番号 

 □本籍・国籍 

 □その他 

 □親族関係 

 □婚姻歴 

 □家庭状況 

 □居住状況 

 □その他 

 □職業・職歴 

 ■地位・役職 

 □学業・学歴 

 □資格 

 □賞罰 

 □成績・評価 

 □趣味 

 □その他 

□人種 

 □信条 

 □社会的身分 

 □病歴 

 □犯罪の経歴 

 □犯罪により害を被った事実  経 済 活 動 等 

□身体障害、知的障害、精神障害等の障害

 □健康診断その他の検査の結果

 □保健指導、診療・調剤情報

□刑事事件に関する手続が行われた事実

 □少年の保護事件に関する手続が行われた事実 

 □資産・収入・借金 

 □納税額 

 □公的扶助 

 □取引状況 

 □その他 

そ  の  他 

 □意見・要望 

 □相談内容 

 □その他 

  個 人 情 報 の 処 理 形 態 ■電子計算機処理を含む 

□電子計算機処理を含まない（手作業処理のみ） 

  個 人 情 報 の 収 集 先  □本人          ■本人以外 

            □刊行物等     □他の官公庁  □その他（      ） 

            ■他の実施機関  □民間・私人（            ） 

■実施機関内部での利用

個 人 情 報 の 目 的 外

利 用 の 有 無

■無    □有   根拠：個人情報の保護に関する法律 第69条 第２項 第  号該当 

            その他（                            ） 

個 人 情 報 の 目 的 外 

提 供 の 有 無 

■無    □有   根拠：個人情報の保護に関する法律 第69条 第２項 第  号該当 

             その他（                            ） 

「有」の場合提供先 □他の実施機関  □民間・私人（           ）

□他の官公庁    □その他（           ）

  他 の 法 令 に よ る 

  開 示 制 度 の 有 無 
 ■無           □有 

法令の

名 称 

  個 人 情 報 取 扱 事 務 

  の 委 託 の 有 無 
 ■無           □有 

委 託 

内 容 

  個 人 情 報 が 記 録 さ れ て い る 主 な 公 文 書 の 名 称 備             考 

  １ 感謝状関係綴 

  ２ 寄附申込綴 

  ３ 議会関係綴 



個人情報取扱事務登録簿

個 人 情 報 取 扱 事 務 を

つ か さ ど る 組 織 の 名 称 
総務課 

  登録年月日  令和５年 ４月 １日 

  変更年月日 

個 人 情 報 取 扱 事 務 の 名 称 個人情報の開示及び情報公開に関する事務 

個 人 情 報 取 扱 事 務 の 目 的 個人情報の保護及び情報公開運用状況等の公表のため 

個人情報取扱事務の根拠法令等 貝塚市個人情報の保護に関する法律施行条例、貝塚市情報公開条例 

個人情報取扱事務の対象者の範囲 個人情報の開示又は行政情報の公開の請求者 

個

人

情

報

の

記

録

項

目

基 本 的 事 項 家 庭 生 活 等 社 会 生 活 等 要 配 慮 個 人 情 報 

 □個人番号 

 ■氏名 

 □整理番号 

 □性別 

 □生年月日・年齢 

 ■住所 

 ■電話番号 

 □本籍・国籍 

 □その他 

 □親族関係 

 □婚姻歴 

 □家庭状況 

 □居住状況 

 □その他 

 □職業・職歴 

 □地位・役職 

 □学業・学歴 

 □資格 

 □賞罰 

 □成績・評価 

 □趣味 

 □その他 

□人種 

 □信条 

 □社会的身分 

 □病歴 

 □犯罪の経歴 

 □犯罪により害を被った事実  経 済 活 動 等 

□身体障害、知的障害、精神障害等の障害

 □健康診断その他の検査の結果

 □保健指導、診療・調剤情報

□刑事事件に関する手続が行われた事実

 □少年の保護事件に関する手続が行われた事実 

 □資産・収入・借金 

 □納税額 

 □公的扶助 

 □取引状況 

 □その他 

そ  の  他 

 □意見・要望 

 □相談内容 

 □その他 

  個 人 情 報 の 処 理 形 態 □電子計算機処理を含む 

■電子計算機処理を含まない（手作業処理のみ） 

  個 人 情 報 の 収 集 先  □本人          ■本人以外 

            □刊行物等     □他の官公庁  □その他（  ） 

            ■他の実施機関  □民間・私人（            ） 

■実施機関内部での利用

個 人 情 報 の 目 的 外

利 用 の 有 無

■無    □有   根拠：個人情報の保護に関する法律 第69条 第２項 第  号該当 

            その他（                            ） 

個 人 情 報 の 目 的 外 

提 供 の 有 無 

■無    □有   根拠：個人情報の保護に関する法律 第69条 第２項 第  号該当 

             その他（                            ） 

「有」の場合提供先 □他の実施機関  □民間・私人（           ）

□他の官公庁    □その他（           ）

  他 の 法 令 に よ る 

  開 示 制 度 の 有 無 
 ■無           □有 

法令の

名 称 

  個 人 情 報 取 扱 事 務 

  の 委 託 の 有 無 
 ■無           □有 

委 託 

内 容 

  個 人 情 報 が 記 録 さ れ て い る 主 な 公 文 書 の 名 称 備             考 

  １ 個人情報の開示及び情報公開に関する請求書等綴 



個人情報取扱事務登録簿

個 人 情 報 取 扱 事 務 を

つ か さ ど る 組 織 の 名 称 
総務課 

  登録年月日  令和５年 ４月 １日 

  変更年月日 

個 人 情 報 取 扱 事 務 の 名 称 議会関係事務 

個 人 情 報 取 扱 事 務 の 目 的 市議会に附議するため 

個人情報取扱事務の根拠法令等 地方自治法 

個人情報取扱事務の対象者の範囲 損害賠償の相手方、任期満了となる行政委員の後任者等 

個

人

情

報

の

記

録

項

目

基 本 的 事 項 家 庭 生 活 等 社 会 生 活 等 要 配 慮 個 人 情 報 

 □個人番号 

 ■氏名 

 □整理番号 

 ■性別 

 ■生年月日・年齢 

 ■住所 

 ■電話番号 

 □本籍・国籍 

 □その他 

 □親族関係 

 □婚姻歴 

 □家庭状況 

 □居住状況 

 □その他 

 ■職業・職歴 

 ■地位・役職 

 □学業・学歴 

 □資格 

 □賞罰 

 □成績・評価 

 □趣味 

 □その他 

□人種 

 □信条 

 □社会的身分 

 □病歴 

 □犯罪の経歴 

 □犯罪により害を被った事実  経 済 活 動 等 

□身体障害、知的障害、精神障害等の障害

 □健康診断その他の検査の結果

 □保健指導、診療・調剤情報

□刑事事件に関する手続が行われた事実

 □少年の保護事件に関する手続が行われた事実 

 □資産・収入・借金 

 □納税額 

 □公的扶助 

 □取引状況 

 □その他 

そ  の  他 

 □意見・要望 

 □相談内容 

 □その他 

  個 人 情 報 の 処 理 形 態 ■電子計算機処理を含む 

□電子計算機処理を含まない（手作業処理のみ） 

  個 人 情 報 の 収 集 先  □本人          ■本人以外 

            □刊行物等     □他の官公庁  □その他（      ） 

            ■他の実施機関  □民間・私人（            ） 

■実施機関内部での利用

個 人 情 報 の 目 的 外

利 用 の 有 無

■無    □有   根拠：個人情報の保護に関する法律 第69条 第２項 第  号該当 

            その他（                            ） 

個 人 情 報 の 目 的 外 

提 供 の 有 無 

■無    □有   根拠：個人情報の保護に関する法律 第69条 第２項 第  号該当 

             その他（                            ） 

「有」の場合提供先 □他の実施機関  □民間・私人（           ）

□他の官公庁    □その他（           ）

  他 の 法 令 に よ る 

  開 示 制 度 の 有 無 
 ■無           □有 

法令の

名 称 

  個 人 情 報 取 扱 事 務 

  の 委 託 の 有 無 
 ■無           □有 

委 託 

内 容 

  個 人 情 報 が 記 録 さ れ て い る 主 な 公 文 書 の 名 称 備             考 

１ 提案理由綴 

２ 議案概要綴 

３ 議案書綴 

４ 附議依頼書綴  



個人情報取扱事務登録簿 

 

 

 個 人 情 報 取 扱 事 務 を

つ か さ ど る 組 織 の 名 称 
総務課 

  登録年月日  令和７年    ６月   ２７日 

  変更年月日  

個 人 情 報 取 扱 事 務 の 名 称 通話録音装置運用事務 

個 人 情 報 取 扱 事 務 の 目 的 
業務の公正かつ適正な執行を確保するとともに、犯罪の防止、職員への不当要求行為

等の排除及び住民サービスの向上を図ること 

個人情報取扱事務の根拠法令等 貝塚市通話録音装置の取扱いに関する要綱 

個人情報取扱事務の対象者の範囲 本庁舎に設置する電話交換機を介した通話を利用する市民、職員、関係者 

個 

人 

情 

報 

の 

記 

録 

項 

目 

基 本 的 事 項 家  庭  生  活  等 社  会  生  活  等 要 配 慮 個 人 情 報 

 ■個人番号 

 ■氏名 

 □整理番号 

 ■性別 

 ■生年月日・年齢 

 ■住所 

 ■電話番号 

 ■本籍・国籍 

 □その他 

 ■親族関係 

 ■婚姻歴 

 ■家庭状況 

 ■居住状況 

 □その他 

 ■職業・職歴 

 ■地位・役職 

 ■学業・学歴 

 ■資格 

 ■賞罰 

 ■成績・評価 

 □趣味 

 □その他 

■人種 

 ■信条 

 ■社会的身分 

 ■病歴 

 ■犯罪の経歴 

 ■犯罪により害を被った事実   経 済 活 動 等 

■身体障害、知的障害、精神障害等の障害 

 ■健康診断その他の検査の結果 

 ■保健指導、診療・調剤情報 

 ■刑事事件に関する手続が行われた事実 

 ■少年の保護事件に関する手続が行われた事実 

 ■資産・収入・借金 

 ■納税額 

 ■公的扶助 

 ■取引状況 

 □その他 

そ   の   他 

 ■意見・要望 

 ■相談内容 

 □その他 

  個 人 情 報 の 処 理 形 態 ■電子計算機処理を含む 

□電子計算機処理を含まない（手作業処理のみ） 

  個 人 情 報 の 収 集 先  ■本人          ■本人以外 

            □刊行物等     ■他の官公庁  □その他（      ） 

            ■他の実施機関  ■民間・私人（            ） 

■実施機関内部での利用 

個 人 情 報 の 目 的 外 

利 用 の 有 無 

■無    □有   根拠：個人情報の保護に関する法律 第69条 第項 第  号該当 

            その他（                            ） 

個 人 情 報 の 目 的 外  

提 供 の 有 無 

□無    ■有   根拠：個人情報の保護に関する法律 第69条 第２項 第３号該当 

             その他（                            ） 

「有」の場合提供先 □他の実施機関  □民間・私人（           ） 

■他の官公庁    □その他（           ） 

  他 の 法 令 に よ る 

  開 示 制 度 の 有 無 
 ■無           □有 

法令の 

名 称 

 

 

  個 人 情 報 取 扱 事 務 

  の 委 託 の 有 無 
 ■無           □有 

委 託 

内 容 

 

  個 人 情 報 が 記 録 さ れ て い る 主 な 公 文 書 の 名 称 備             考 

  １ 通話録音データ  

  

  

  

  



個人情報取扱事務登録簿

個 人 情 報 取 扱 事 務 を

つ か さ ど る 組 織 の 名 称 
秘書課 

  登録年月日  令和５年 ４月 １日 

  変更年月日 

個 人 情 報 取 扱 事 務 の 名 称 弔慰事務 

個 人 情 報 取 扱 事 務 の 目 的 

本市有功者、また、各種関係団体に属する者並びにこれらに準ずる者およびその家族

等に対して弔慰を行うことを目的として、市民課の葬儀受付簿を閲覧し、市の交際上

必要な範囲内で弔辞、香典その他の方法により弔意を表する。 

個人情報取扱事務の根拠法令等 貝塚市組織条例および貝塚市事務分掌規則 

個人情報取扱事務の対象者の範囲 別紙一覧表のとおり 

個

人

情

報

の

記

録

項

目

基 本 的 事 項 家 庭 生 活 等 社 会 生 活 等 要 配 慮 個 人 情 報 

 □個人番号 

 ■氏名 

 □整理番号 

 ■性別 

 ■生年月日・年齢 

 ■住所 

 □電話番号 

 □本籍・国籍 

 □その他 

 ■親族関係 

 □婚姻歴 

 □家庭状況 

 □居住状況 

 □その他 

 □職業・職歴 

 ■地位・役職 

 □学業・学歴 

 □資格 

 □賞罰 

 □成績・評価 

 □趣味 

 □その他 

□人種 

 □信条 

 □社会的身分 

 □病歴 

 □犯罪の経歴 

 □犯罪により害を被った事実  経 済 活 動 等 

□身体障害、知的障害、精神障害等の障害

 □健康診断その他の検査の結果

 □保健指導、診療・調剤情報

□刑事事件に関する手続が行われた事実

 □少年の保護事件に関する手続が行われた事実 

 □資産・収入・借金 

 □納税額 

 □公的扶助 

 □取引状況 

 □その他 

そ  の  他 

 □意見・要望 

 □相談内容 

 □その他 

  個 人 情 報 の 処 理 形 態 ■電子計算機処理を含む 

□電子計算機処理を含まない（手作業処理のみ） 

  個 人 情 報 の 収 集 先  □本人          ■本人以外 

            □刊行物等     □他の官公庁  ■その他（ 葬儀受付簿 ） 

            ■他の実施機関  □民間・私人（            ） 

■実施機関内部での利用

個 人 情 報 の 目 的 外

利 用 の 有 無

■無    □有   根拠：個人情報の保護に関する法律 第69条 第２項 第  号該当 

            その他（                            ） 

個 人 情 報 の 目 的 外 

提 供 の 有 無 

■無    □有   根拠：個人情報の保護に関する法律 第69条 第２項 第  号該当 

             その他（                            ） 

「有」の場合提供先 □他の実施機関  □民間・私人（           ）

□他の官公庁    □その他（           ）

  他 の 法 令 に よ る 

  開 示 制 度 の 有 無 
 ■無           □有 

法令の

名 称 

  個 人 情 報 取 扱 事 務 

  の 委 託 の 有 無 
 ■無           □有 

委 託 

内 容 

  個 人 情 報 が 記 録 さ れ て い る 主 な 公 文 書 の 名 称 備             考 

１ 公職者名簿 

２ 葬儀申込者控簿 



個人情報取扱事務登録簿

個 人 情 報 取 扱 事 務 を

つ か さ ど る 組 織 の 名 称 
秘書課 

  登録年月日  令和５年 ４月 １日 

  変更年月日 

個 人 情 報 取 扱 事 務 の 名 称 善行者表彰事務 

個 人 情 報 取 扱 事 務 の 目 的 善行者表彰に係る選考及び表彰に伴う緒手続のため 

個人情報取扱事務の根拠法令等 貝塚市表彰規則第２条第５号 

個人情報取扱事務の対象者の範囲 貝塚市民及び貝塚市を主たる活動の基盤としている者 

個

人

情

報

の

記

録

項

目

基 本 的 事 項 家 庭 生 活 等 社 会 生 活 等 要 配 慮 個 人 情 報 

 □個人番号 

 ■氏名 

 □整理番号 

 ■性別 

 ■生年月日・年齢 

 ■住所 

 ■電話番号 

 □本籍・国籍 

 □その他 

 □親族関係 

 □婚姻歴 

 □家庭状況 

 □居住状況 

 □その他 

 ■職業・職歴 

 □地位・役職 

 □学業・学歴 

 □資格 

 □賞罰 

 □成績・評価 

 □趣味 

 ■その他 

□人種 

 □信条 

 □社会的身分 

 □病歴 

 □犯罪の経歴 

 □犯罪により害を被った事実  経 済 活 動 等 

□身体障害、知的障害、精神障害等の障害

 □健康診断その他の検査の結果

 □保健指導、診療・調剤情報

□刑事事件に関する手続が行われた事実

 □少年の保護事件に関する手続が行われた事実 

 □資産・収入・借金 

 □納税額 

 □公的扶助 

 □取引状況 

 □その他 

そ  の  他 

 □意見・要望 

 □相談内容 

 □その他 

  個 人 情 報 の 処 理 形 態 □電子計算機処理を含む 

■電子計算機処理を含まない（手作業処理のみ） 

  個 人 情 報 の 収 集 先  □本人          ■本人以外 

            □刊行物等     □他の官公庁  □その他（  ） 

            ■他の実施機関  ■民間・私人（            ） 

■実施機関内部での利用

個 人 情 報 の 目 的 外

利 用 の 有 無

■無    □有   根拠：個人情報の保護に関する法律 第69条 第２項 第  号該当 

            その他（                            ） 

個 人 情 報 の 目 的 外 

提 供 の 有 無 

■無    □有   根拠：個人情報の保護に関する法律 第69条 第２項 第  号該当 

             その他（                            ） 

「有」の場合提供先 □他の実施機関  □民間・私人（           ）

□他の官公庁    □その他（           ）

  他 の 法 令 に よ る 

  開 示 制 度 の 有 無 
 ■無           □有 

法令の

名 称 

  個 人 情 報 取 扱 事 務 

  の 委 託 の 有 無 
 ■無           □有 

委 託 

内 容 

  個 人 情 報 が 記 録 さ れ て い る 主 な 公 文 書 の 名 称 備             考 

  １ 善行者表彰関係綴 



個人情報取扱事務登録簿

個 人 情 報 取 扱 事 務 を

つ か さ ど る 組 織 の 名 称 
秘書課 

  登録年月日  令和５年 ４月 １日 

  変更年月日 

個 人 情 報 取 扱 事 務 の 名 称 地方自治功労者に係る憲法記念日知事表彰事務 

個 人 情 報 取 扱 事 務 の 目 的 上申のため 

個人情報取扱事務の根拠法令等 大阪府・地方自治功労者選定要領等 

個人情報取扱事務の対象者の範囲 市長、市議会議員、行政委員、地方公営企業管理者、その他の市職員 

個

人

情

報

の

記

録

項

目

基 本 的 事 項 家 庭 生 活 等 社 会 生 活 等 要 配 慮 個 人 情 報 

 □個人番号 

 ■氏名 

 □整理番号 

 ■性別 

 ■生年月日・年齢 

 ■住所 

 ■電話番号 

 ■本籍・国籍 

 □その他 

 □親族関係 

 □婚姻歴 

 □家庭状況 

 □居住状況 

 □その他 

 ■職業・職歴 

 ■地位・役職 

 ■学業・学歴 

 □資格 

 ■賞罰 

 ■成績・評価 

 □趣味 

 □その他 

□人種 

 □信条 

 □社会的身分 

 □病歴 

 □犯罪の経歴 

 □犯罪により害を被った事実  経 済 活 動 等 

□身体障害、知的障害、精神障害等の障害

 □健康診断その他の検査の結果

 □保健指導、診療・調剤情報

■刑事事件に関する手続が行われた事実

 □少年の保護事件に関する手続が行われた事実 

 □資産・収入・借金 

 □納税額 

 □公的扶助 

 □取引状況 

 □その他 

そ  の  他 

 □意見・要望 

 □相談内容 

 □その他 

  個 人 情 報 の 処 理 形 態 ■電子計算機処理を含む 

□電子計算機処理を含まない（手作業処理のみ） 

  個 人 情 報 の 収 集 先  □本人          ■本人以外 

            □刊行物等     ■他の官公庁  □その他（      ） 

            ■他の実施機関  □民間・私人（            ） 

■実施機関内部での利用

個 人 情 報 の 目 的 外

利 用 の 有 無

■無    □有   根拠：個人情報の保護に関する法律 第69条 第２項 第  号該当 

            その他（                            ） 

個 人 情 報 の 目 的 外 

提 供 の 有 無 

■無    □有   根拠：個人情報の保護に関する法律 第69条 第２項 第  号該当 

             その他（                            ） 

「有」の場合提供先 □他の実施機関  □民間・私人（           ）

□他の官公庁    □その他（           ）

  他 の 法 令 に よ る 

  開 示 制 度 の 有 無 
 ■無           □有 

法令の

名 称 

  個 人 情 報 取 扱 事 務 

  の 委 託 の 有 無 
 ■無           □有 

委 託 

内 容 

  個 人 情 報 が 記 録 さ れ て い る 主 な 公 文 書 の 名 称 備             考 

  １ 知事表彰関係綴 



個人情報取扱事務登録簿

個 人 情 報 取 扱 事 務 を

つ か さ ど る 組 織 の 名 称 
秘書課 

  登録年月日  令和５年 ４月 １日 

  変更年月日 

個 人 情 報 取 扱 事 務 の 名 称 地方自治功労者に係る叙勲事務 

個 人 情 報 取 扱 事 務 の 目 的 上申のため 

個人情報取扱事務の根拠法令等 大阪府・栄典関係事務提要 

個人情報取扱事務の対象者の範囲 

市長、助役、市議会議員、行政委員、その他の市職員、精神的又は肉体的に著しく労苦

の多い環境において業務に精励した者、人目につきにくい分野にあって多年にわたり業

務に精励した者 

個

人

情

報

の

記

録

項

目

基 本 的 事 項 家 庭 生 活 等 社 会 生 活 等 要 配 慮 個 人 情 報 

 □個人番号 

 ■氏名 

 □整理番号 

 ■性別 

 ■生年月日・年齢 

 ■住所 

 ■電話番号 

 ■本籍・国籍 

 □その他 

 □親族関係 

 □婚姻歴 

 □家庭状況 

 □居住状況 

 □その他 

 ■職業・職歴 

 ■地位・役職 

 ■学業・学歴 

 □資格 

 ■賞罰 

 ■成績・評価 

 □趣味 

 □その他 

□人種 

 □信条 

 □社会的身分 

 □病歴 

 □犯罪の経歴 

 □犯罪により害を被った事実  経 済 活 動 等 

□身体障害、知的障害、精神障害等の障害

 □健康診断その他の検査の結果

 □保健指導、診療・調剤情報

■刑事事件に関する手続が行われた事実

 □少年の保護事件に関する手続が行われた事実 

 □資産・収入・借金 

 □納税額 

 □公的扶助 

 □取引状況 

 □その他 

そ  の  他 

 □意見・要望 

 □相談内容 

 □その他 

  個 人 情 報 の 処 理 形 態 ■電子計算機処理を含む 

□電子計算機処理を含まない（手作業処理のみ） 

  個 人 情 報 の 収 集 先  □本人          ■本人以外 

            □刊行物等     □他の官公庁  □その他（      ） 

            ■他の実施機関  □民間・私人（            ） 

■実施機関内部での利用

個 人 情 報 の 目 的 外

利 用 の 有 無

■無    □有   根拠：個人情報の保護に関する法律 第69条 第２項 第  号該当 

            その他（                            ） 

個 人 情 報 の 目 的 外 

提 供 の 有 無 

■無    □有   根拠：個人情報の保護に関する法律 第69条 第２項 第  号該当 

             その他（                            ） 

「有」の場合提供先 □他の実施機関  □民間・私人（           ）

□他の官公庁    □その他（           ）

  他 の 法 令 に よ る 

  開 示 制 度 の 有 無 
 ■無           □有 

法令の

名 称 

  個 人 情 報 取 扱 事 務 

  の 委 託 の 有 無 
 ■無           □有 

委 託 

内 容 

  個 人 情 報 が 記 録 さ れ て い る 主 な 公 文 書 の 名 称 備             考 

  １ 叙勲関係綴 



個人情報取扱事務登録簿

個 人 情 報 取 扱 事 務 を

つ か さ ど る 組 織 の 名 称 
秘書課 

  登録年月日  令和５年 ４月 １日 

  変更年月日 

個 人 情 報 取 扱 事 務 の 名 称 紺綬褒章事務 

個 人 情 報 取 扱 事 務 の 目 的 上申のため 

個人情報取扱事務の根拠法令等 大阪府・栄典関係事務提要【紺綬褒章マニュアル】 

個人情報取扱事務の対象者の範囲 公益のため私財を寄附した者（個人・500万円相当以上、団体・1,000万円相当以上）

個

人

情

報

の

記

録

項

目

基 本 的 事 項 家 庭 生 活 等 社 会 生 活 等 要 配 慮 個 人 情 報 

 □個人番号 

 ■氏名 

 □整理番号 

 ■性別 

 ■生年月日・年齢 

 ■住所 

 □電話番号 

 ■本籍・国籍 

 □その他 

 □親族関係 

 □婚姻歴 

 □家庭状況 

 □居住状況 

 □その他 

 ■職業・職歴 

 □地位・役職 

 ■学業・学歴 

 □資格 

 ■賞罰 

 □成績・評価 

 □趣味 

 ■その他 

□人種 

 □信条 

 □社会的身分 

 □病歴 

 □犯罪の経歴 

 □犯罪により害を被った事実  経 済 活 動 等 

□身体障害、知的障害、精神障害等の障害

 □健康診断その他の検査の結果

 □保健指導、診療・調剤情報

■刑事事件に関する手続が行われた事実

 □少年の保護事件に関する手続が行われた事実 

 □資産・収入・借金 

 □納税額 

 □公的扶助 

 □取引状況 

 □その他 

そ  の  他 

 □意見・要望 

 □相談内容 

 □その他 

  個 人 情 報 の 処 理 形 態 ■電子計算機処理を含む 

□電子計算機処理を含まない（手作業処理のみ） 

  個 人 情 報 の 収 集 先  ■本人          ■本人以外 

            □刊行物等     □他の官公庁  □その他（      ） 

            ■他の実施機関  □民間・私人（            ） 

■実施機関内部での利用

個 人 情 報 の 目 的 外

利 用 の 有 無

■無    □有   根拠：個人情報の保護に関する法律 第69条 第２項 第  号該当 

            その他（                            ） 

個 人 情 報 の 目 的 外 

提 供 の 有 無 

■無    □有   根拠：個人情報の保護に関する法律 第69条 第２項 第  号該当 

             その他（                            ） 

「有」の場合提供先 □他の実施機関  □民間・私人（           ）

□他の官公庁    □その他（           ）

  他 の 法 令 に よ る 

  開 示 制 度 の 有 無 
 ■無           □有 

法令の

名 称 

  個 人 情 報 取 扱 事 務 

  の 委 託 の 有 無 
 ■無           □有 

委 託 

内 容 

  個 人 情 報 が 記 録 さ れ て い る 主 な 公 文 書 の 名 称 備             考 

  １ 褒章関係綴 



個人情報取扱事務登録簿

個 人 情 報 取 扱 事 務 を

つ か さ ど る 組 織 の 名 称 
人事課 

  登録年月日 令和５年 ４月  １日 

  変更年月日 

個 人 情 報 取 扱 事 務 の 名 称  貝塚市職員採用試験事務 

個 人 情 報 取 扱 事 務 の 目 的  採用試験の実施及び任用の際、受験・任用資格を有するかを確認するため 

個人情報取扱事務の根拠法令等 地方公務員法、貝塚市職員任用規則、貝塚市職員任用委員会規則 

個人情報取扱事務の対象者の範囲 
 貝塚市職員採用試験を受験しようとする者 

 貝塚市が任用しようとする者 

個

人

情

報

の

記

録

項

目

基 本 的 事 項 家 庭 生 活 等 社 会 生 活 等 要 配 慮 個 人 情 報 

 □個人番号 

 ■氏名 

 □整理番号 

 ■性別 

 ■生年月日・年齢 

 ■住所 

 ■電話番号 

 ■本籍・国籍 

 □その他 

 □親族関係 

 □婚姻歴 

 □家庭状況 

 □居住状況 

 □その他 

 ■職業・職歴 

 □地位・役職 

 ■学業・学歴 

 ■資格 

 ■賞罰 

 ■成績・評価 

 ■趣味 

 □その他 

□人種 

 □信条 

 □社会的身分 

 ■病歴 

 ■犯罪の経歴 

 □犯罪により害を被った事実  経 済 活 動 等 

■身体障害、知的障害、精神障害等の障害

 ■健康診断その他の検査の結果

 □保健指導、診療・調剤情報

■刑事事件に関する手続が行われた事実

 □少年の保護事件に関する手続が行われた事実 

 □資産・収入・借金 

 □納税額 

 □公的扶助 

 □取引状況 

 □その他 

そ  の  他 

 □意見・要望 

 □相談内容 

 □その他 

  個 人 情 報 の 処 理 形 態 ■電子計算機処理を含む 

□電子計算機処理を含まない（手作業処理のみ） 

  個 人 情 報 の 収 集 先  ■本人          ■本人以外 

            □刊行物等     ■他の官公庁  □その他（            ） 

            □他の実施機関  □民間・私人（            ） 

□実施機関内部での利用

個 人 情 報 の 目 的 外

利 用 の 有 無

■無    □有   根拠：個人情報の保護に関する法律 第69条 第２項 第  号該当 

            その他（                            ） 

個 人 情 報 の 目 的 外 

提 供 の 有 無 

■無    □有   根拠：個人情報の保護に関する法律 第69条 第２項 第  号該当 

             その他（                            ） 

「有」の場合提供先 □他の実施機関  □民間・私人（           ）

□他の官公庁    □その他（           ）

  他 の 法 令 に よ る 

  開 示 制 度 の 有 無 
 ■無           □有 

法令の

名 称 

  個 人 情 報 取 扱 事 務 

  の 委 託 の 有 無 
 ■無           □有 

委 託 

内 容 

  個 人 情 報 が 記 録 さ れ て い る 主 な 公 文 書 の 名 称 備             考 

１  職員採用試験受付関係書類

２  任用候補者名簿

３  欠格条項調査綴



個人情報取扱事務登録簿

個 人 情 報 取 扱 事 務 を

つ か さ ど る 組 織 の 名 称 
人事課 

  登録年月日 令和５年 ４月  １日 

  変更年月日 

個 人 情 報 取 扱 事 務 の 名 称  パートタイム会計年度任用職員任用事務 

個 人 情 報 取 扱 事 務 の 目 的  登録制によりパートタイム会計年度任用職員を雇用しているため 

個人情報取扱事務の根拠法令等  地方公務員法、労働基準法 

個人情報取扱事務の対象者の範囲  パートタイム会計年度任用職員の登録を希望する者 

個

人

情

報

の

記

録

項

目

基 本 的 事 項 家 庭 生 活 等 社 会 生 活 等 要 配 慮 個 人 情 報 

 □個人番号 

 ■氏名 

 □識別番号等 

 ■性別 

 ■生年月日・年齢 

 ■住所 

 ■電話番号 

 □本籍・国籍 

 □その他 

 □親族関係 

 □婚姻歴 

 □家庭状況 

 □居住状況 

 □その他 

 ■職業・職歴 

 □地位・役職 

 ■学業・学歴 

 ■資格 

 □賞罰 

 □成績・評価 

 □趣味 

 □その他 

□人種 

 □信条 

 □社会的身分 

 □病歴 

 □犯罪の経歴 

 □犯罪により害を被った事実  経 済 活 動 等 

□身体障害、知的障害、精神障害等の障害

 □健康診断その他の検査の結果

 □保健指導、診療・調剤情報

□刑事事件に関する手続が行われた事実

 □少年の保護事件に関する手続が行われた事実 

 □資産・収入・借金 

 □納税額 

 □公的扶助 

 □取引状況 

 □その他 

そ  の  他 

 □意見・要望 

 □相談内容 

 □その他 

  個 人 情 報 の 処 理 形 態 □電子計算機処理を含む 

■電子計算機処理を含まない（手作業処理のみ） 

  個 人 情 報 の 収 集 先  ■本人          □本人以外 

            □刊行物等     □他の官公庁  □その他（            ） 

            □他の実施機関  □民間・私人（            ） 

□実施機関内部での利用

個 人 情 報 の 目 的 外

利 用 の 有 無

■無    □有   根拠：個人情報の保護に関する法律 第69条 第２項 第  号該当 

            その他（                            ） 

個 人 情 報 の 目 的 外 

提 供 の 有 無 

■無    □有   根拠：個人情報の保護に関する法律 第69条 第２項 第  号該当 

             その他（                            ） 

「有」の場合提供先 □他の実施機関  □民間・私人（           ）

□他の官公庁    □その他（           ）

  他 の 法 令 に よ る 

  開 示 制 度 の 有 無 
 ■無           □有 

法令の

名 称 

  個 人 情 報 取 扱 事 務 

  の 委 託 の 有 無 
 ■無           □有 

委 託 

内 容 

  個 人 情 報 が 記 録 さ れ て い る 主 な 公 文 書 の 名 称 備             考 

１  パートタイム会計年度任用職員登録綴



個人情報取扱事務登録簿

個 人 情 報 取 扱 事 務 を

つ か さ ど る 組 織 の 名 称 

デジタル推進課   登録年月日 令和５年４月 １日 

  変更年月日 

個 人 情 報 取 扱 事 務 の 名 称  統計調査員確保対策事業 

個 人 情 報 取 扱 事 務 の 目 的  統計調査員の確保と資質の向上 

個人情報取扱事務の根拠法令等  大阪府統計調査員確保対策事業委託要綱 

個人情報取扱事務の対象者の範囲  統計調査員登録申請書 

個

人

情

報

の

記

録

項

目

基 本 的 事 項 家 庭 生 活 等 社 会 生 活 等 要 配 慮 個 人 情 報 

 □個人番号 

 ■氏名 

 □整理番号 

 ■性別 

 ■生年月日・年齢 

 ■住所 

 □電話番号 

 ■本籍・国籍 

 ■その他 

  （FAX番号） 

 □親族関係 

 □婚姻歴 

 ■家庭状況 

 □居住状況 

 □その他 

 ■職業・職歴 

 □地位・役職 

 □学業・学歴 

 □資格 

 □賞罰 

 □成績・評価 

 □趣味 

 □その他 

□人種 

 □信条 

 □社会的身分 

 □病歴 

 □犯罪の経歴 

 □犯罪により害を被った事実  経 済 活 動 等 

□身体障害、知的障害、精神障害等の障害

 □健康診断その他の検査の結果

 □保健指導、診療・調剤情報

□刑事事件に関する手続が行われた事実

 □少年の保護事件に関する手続が行われた事実 

 □資産・収入・借金 

 □納税額 

 □公的扶助 

 □取引状況 

 □その他 

そ  の  他 

 ■意見・要望 

 □相談内容 

 □その他 

  個 人 情 報 の 処 理 形 態 □電子計算機処理を含む 

■電子計算機処理を含まない（手作業処理のみ） 

  個 人 情 報 の 収 集 先  ■本人          □本人以外 

            □刊行物等     □他の官公庁  □その他（            ） 

            □他の実施機関  □民間・私人（            ） 

□実施機関内部での利用

個 人 情 報 の 目 的 外

利 用 の 有 無

■無    □有   根拠：個人情報の保護に関する法律 第69条 第２項 第  号該当 

            その他（                            ） 

個 人 情 報 の 目 的 外 

提 供 の 有 無 

■無    □有   根拠：個人情報の保護に関する法律 第69条 第２項 第  号該当 

             その他（                            ） 

「有」の場合提供先 □他の実施機関  □民間・私人（           ）

□他の官公庁    □その他（           ）

  他 の 法 令 に よ る 

  開 示 制 度 の 有 無 
 ■無           □有 

法令の

名 称 

  個 人 情 報 取 扱 事 務 

  の 委 託 の 有 無 
 ■無           □有 

委 託 

内 容 

  個 人 情 報 が 記 録 さ れ て い る 主 な 公 文 書 の 名 称 備             考 

１ 登録調査員登録申込書 

２ 統計調査員希望者登録カード 



個人情報取扱事務登録簿

個 人 情 報 取 扱 事 務 を

つ か さ ど る 組 織 の 名 称 

契約検査課   登録年月日 令和５年４月１日 

  変更年月日 

個 人 情 報 取 扱 事 務 の 名 称 入札・契約事務 

個 人 情 報 取 扱 事 務 の 目 的 入札・契約事務を行うため 

個人情報取扱事務の根拠法令等 
地方自治法、同施行令、貝塚市契約規則、貝塚市建設工事入札実施要綱

貝塚市建設工事指名業者選定要綱 

個人情報取扱事務の対象者の範囲 入札参加資格者 

個

人

情

報

の

記

録

項

目

基 本 的 事 項 家 庭 生 活 等 社 会 生 活 等 要 配 慮 個 人 情 報 

 □個人番号 

 ■氏名 

 ■整理番号 

 □性別 

 ■生年月日・年齢 

 ■住所 

 ■電話番号 

 □本籍・国籍 

 □その他 

 □親族関係 

 □婚姻歴 

 □家庭状況 

 □居住状況 

 □その他 

 □職業・職歴 

 □地位・役職 

 □学業・学歴 

 ■資格 

 □賞罰 

 □成績・評価 

 □趣味 

 □その他 

□人種 

 □信条 

 □社会的身分 

 □病歴 

 □犯罪の経歴 

 □犯罪により害を被った事実  経 済 活 動 等 

□身体障害、知的障害、精神障害等の障害

 □健康診断その他の検査の結果

 □保健指導、診療・調剤情報

□刑事事件に関する手続が行われた事実

 □少年の保護事件に関する手続が行われた事実 

 □資産・収入・借金 

 □納税額 

 □公的扶助 

 ■取引状況 

 □その他 

そ  の  他 

 □意見・要望 

 □相談内容 

 □その他 

  個 人 情 報 の 処 理 形 態 ■電子計算機処理を含む 

□電子計算機処理を含まない（手作業処理のみ） 

  個 人 情 報 の 収 集 先  □本人          □本人以外 

            □刊行物等     □他の官公庁  □その他（            ） 

            □他の実施機関  ■民間・私人（当該本人が所属する事業者      ） 

□実施機関内部での利用

個 人 情 報 の 目 的 外

利 用 の 有 無

■無    □有   根拠：個人情報の保護に関する法律 第69条 第２項 第  号該当 

            その他（                            ） 

個 人 情 報 の 目 的 外 

提 供 の 有 無 

■無    □有   根拠：個人情報の保護に関する法律 第69条 第２項 第  号該当 

             その他（                            ） 

「有」の場合提供先 □他の実施機関  □民間・私人（           ）

□他の官公庁    □その他（           ）

  他 の 法 令 に よ る 

  開 示 制 度 の 有 無 
 ■無           □有 

法令の

名 称 

  個 人 情 報 取 扱 事 務 

  の 委 託 の 有 無 
 ■無           □有 

委 託 

内 容 

  個 人 情 報 が 記 録 さ れ て い る 主 な 公 文 書 の 名 称 備             考 

１ 入札参加資格審査申請書 



個人情報取扱事務登録簿

個 人 情 報 取 扱 事 務 を

つ か さ ど る 組 織 の 名 称 

課税課   登録年月日 令和５年４月１日 

  変更年月日 

個 人 情 報 取 扱 事 務 の 名 称 固定資産税の賦課 

個 人 情 報 取 扱 事 務 の 目 的 固定資産税の賦課 

個人情報取扱事務の根拠法令等 地方税法 

個人情報取扱事務の対象者の範囲 市内に土地又は家屋を所有する者及び市内で事業を営む者 

個

人

情

報

の

記

録

項

目

基本的事項 家 庭 生 活 等 社 会 生 活 等 要 配 慮 個 人 情 報 

個人番号 

氏名 

整理番号 

性別 

生年月日・年齢 

住所 

電話番号 

 □本籍・国籍 

 □その他

親族関係 

 □婚姻歴 

 □家庭状況 

居住状況 

 □その他 

 □職業・職歴 

 □地位・役職 

 □学業・学歴 

 □資格 

 □賞罰 

 □成績・評価 

 □趣味 

 □その他 

□人種 

 □信条 

 □社会的身分 

 □病歴 

 □犯罪の経歴 

 □犯罪により害を被った事実  経 済 活 動 等 

□身体障害、知的障害、精神障害等の障害

 □健康診断その他の検査の結果

 □保健指導、診療・調剤情報

□刑事事件に関する手続が行われた事実

 □少年の保護事件に関する手続が行われた事実 

資産・収入・借金 

納税額 

公的扶助 

 □取引状況 

 □その他 

そ  の  他 

 □意見・要望 

 □相談内容 

 □その他 

  個 人 情 報 の 処 理 形 態 電子計算機処理を含む 

□電子計算機処理を含まない（手作業処理のみ） 

  個 人 情 報 の 収 集 先 本人           本人以外 

            □刊行物等      他の官公庁   その他（法務局） 

他の実施機関  □民間・私人（            ） 

□実施機関内部での利用

個 人 情 報 の 目 的 外

利 用 の 有 無

□無     有   根拠：個人情報の保護に関する法律 第69条 第２項 第  号該当 

            その他（                            ） 

個 人 情 報 の 目 的 外 

提 供 の 有 無 

□無     有   根拠：個人情報の保護に関する法律 第69条 第２項 第  号該当 

             その他（                            ） 

「有」の場合提供先 他の実施機関  □民間・私人（           ）

他の官公庁    □その他（           ）

  他 の 法 令 に よ る 

  開 示 制 度 の 有 無 
無           □有 

法令の

名 称 

  個 人 情 報 取 扱 事 務 

  の 委 託 の 有 無 
 □無            有 

委 託 

内 容 

地番図分合筆等修正業務、路線価付設業務、航空写真撮影等委

託業務、家屋図異動更新業務、固定資産税資料の電子データ化

業務 

  個 人 情 報 が 記 録 さ れ て い る 主 な 公 文 書 の 名 称 備             考 

１ 固定資産課税台帳（土地・家屋・償却） 

２ 固定資産課税補充台帳（家屋） 

３ 償却資産申告書 



個人情報取扱事務登録簿

個 人 情 報 取 扱 事 務 を

つ か さ ど る 組 織 の 名 称 

課税課   登録年月日 令和５年４月１日 

  変更年月日 

個 人 情 報 取 扱 事 務 の 名 称 軽自動車税の賦課 

個 人 情 報 取 扱 事 務 の 目 的 軽自動車税の賦課 

個人情報取扱事務の根拠法令等 地方税法 

個人情報取扱事務の対象者の範囲 市内に軽自動車税の対象となる自動車等を所有する者 

個

人

情

報

の

記

録

項

目

基本的事項 家 庭 生 活 等 社 会 生 活 等 要 配 慮 個 人 情 報 

個人番号 

氏名 

 □整理番号 

性別 

生年月日・年齢 

住所 

電話番号 

 □本籍・国籍 

 □その他

親族関係 

 □婚姻歴 

 □家庭状況 

 □居住状況 

 □その他 

 □職業・職歴 

 □地位・役職 

 □学業・学歴 

 □資格 

 □賞罰 

 □成績・評価 

 □趣味 

 □その他 

□人種 

 □信条 

 □社会的身分 

 □病歴 

 □犯罪の経歴 

 □犯罪により害を被った事実  経 済 活 動 等 

身体障害、知的障害、精神障害等の障害

 □健康診断その他の検査の結果

 □保健指導、診療・調剤情報

□刑事事件に関する手続が行われた事実

 □少年の保護事件に関する手続が行われた事実 

 □資産・収入・借金 

 □納税額 

 □公的扶助 

 □取引状況 

 □その他 

そ  の  他 

 □意見・要望 

 □相談内容 

 □その他 

  個 人 情 報 の 処 理 形 態 電子計算機処理を含む 

□電子計算機処理を含まない（手作業処理のみ） 

  個 人 情 報 の 収 集 先 本人          □本人以外 

            □刊行物等     □他の官公庁   その他（軽自動車検査協会及び陸運局）

            □他の実施機関  □民間・私人（            ） 

□実施機関内部での利用

個 人 情 報 の 目 的 外

利 用 の 有 無

□無     有   根拠：個人情報の保護に関する法律 第69条 第２項 第  号該当 

            その他（                            ） 

個 人 情 報 の 目 的 外 

提 供 の 有 無 

□無     有   根拠：個人情報の保護に関する法律 第69条 第２項 第  号該当 

             その他（                            ） 

「有」の場合提供先 □他の実施機関  □民間・私人（           ）

他の官公庁    □その他（           ）

  他 の 法 令 に よ る 

  開 示 制 度 の 有 無 
無           □有 

法令の

名 称 

  個 人 情 報 取 扱 事 務 

  の 委 託 の 有 無 
 □無            有 

委 託 

内 容 

マスタ異動データ作成穿孔委託 

  個 人 情 報 が 記 録 さ れ て い る 主 な 公 文 書 の 名 称 備             考 

１ 軽自動車税に関する申告書（兼台帳） 

２ 軽自動車税減免申請書 



個人情報取扱事務登録簿

個 人 情 報 取 扱 事 務 を

つ か さ ど る 組 織 の 名 称 

課税課   登録年月日 令和５年４月１日 

  変更年月日 

個 人 情 報 取 扱 事 務 の 名 称 法人の市民税賦課 

個 人 情 報 取 扱 事 務 の 目 的 法人の市民税賦課 

個人情報取扱事務の根拠法令等 地方税法 

個人情報取扱事務の対象者の範囲 市内に事務所、店舗等のある法人 

個

人

情

報

の

記

録

項

目

基本的事項 家 庭 生 活 等 社 会 生 活 等 要 配 慮 個 人 情 報 

 □個人番号 

氏名 

 □整理番号 

 □性別 

 □生年月日・年齢 

住所 

電話番号 

 □本籍・国籍 

 □その他

 □親族関係 

 □婚姻歴 

 □家庭状況 

 □居住状況 

 □その他 

 □職業・職歴 

 □地位・役職 

 □学業・学歴 

 □資格 

 □賞罰 

 □成績・評価 

 □趣味 

 □その他 

□人種 

 □信条 

 □社会的身分 

 □病歴 

 □犯罪の経歴 

 □犯罪により害を被った事実  経 済 活 動 等 

□身体障害、知的障害、精神障害等の障害

 □健康診断その他の検査の結果

 □保健指導、診療・調剤情報

□刑事事件に関する手続が行われた事実

 □少年の保護事件に関する手続が行われた事実 

 □資産・収入・借金 

納税額 

 □公的扶助 

 □取引状況 

その他 

そ  の  他 

 □意見・要望 

 □相談内容 

 □その他 

  個 人 情 報 の 処 理 形 態 電子計算機処理を含む 

□電子計算機処理を含まない（手作業処理のみ） 

  個 人 情 報 の 収 集 先 本人          □本人以外 

            □刊行物等   □他の官公庁   その他（税理士、地方税共同機構、法務局）

            □他の実施機関  □民間・私人（            ） 

□実施機関内部での利用

個 人 情 報 の 目 的 外

利 用 の 有 無

□無     有   根拠：個人情報の保護に関する法律 第69条 第２項 第  号該当 

            その他（                            ） 

個 人 情 報 の 目 的 外 

提 供 の 有 無 

□無     有   根拠：個人情報の保護に関する法律 第69条 第２項 第  号該当 

             その他（                            ） 

「有」の場合提供先 他の実施機関  □民間・私人（           ）

□他の官公庁    □その他（           ）

  他 の 法 令 に よ る 

  開 示 制 度 の 有 無 
無           □有 

法令の

名 称 

  個 人 情 報 取 扱 事 務 

  の 委 託 の 有 無 
無           □有 

委 託 

内 容 

  個 人 情 報 が 記 録 さ れ て い る 主 な 公 文 書 の 名 称 備             考 

１ 法人台帳 

２ 課税台帳 

３ 法人申告書及び異動届 



個人情報取扱事務登録簿

個 人 情 報 取 扱 事 務 を

つ か さ ど る 組 織 の 名 称 

課税課   登録年月日 令和５年４月１日 

  変更年月日 

個 人 情 報 取 扱 事 務 の 名 称 個人住民税の賦課 

個 人 情 報 取 扱 事 務 の 目 的 個人住民税の賦課 

個人情報取扱事務の根拠法令等 地方税法 

個人情報取扱事務の対象者の範囲 市内に住所を有する個人 

個

人

情

報

の

記

録

項

目

基本的事項 家 庭 生 活 等 社 会 生 活 等 要 配 慮 個 人 情 報 

個人番号 

氏名 

 □整理番号 

性別 

生年月日・年齢 

住所 

電話番号 

 □本籍・国籍 

 □その他

 □親族関係 

婚姻歴 

家庭状況 

居住状況 

 □その他 

職業・職歴 

 □地位・役職 

 □学業・学歴 

 □資格 

 □賞罰 

 □成績・評価 

 □趣味 

 □その他 

□人種 

 □信条 

 □社会的身分 

病歴 

 □犯罪の経歴 

 □犯罪により害を被った事実  経 済 活 動 等 

身体障害、知的障害、精神障害等の障害

 □健康診断その他の検査の結果

 □保健指導、診療・調剤情報

□刑事事件に関する手続が行われた事実

 □少年の保護事件に関する手続が行われた事実 

  資産・収入・借金 

 □納税額 

 □公的扶助 

 □取引状況 

 □その他 

そ  の  他 

 □意見・要望 

 □相談内容 

 □その他 

  個 人 情 報 の 処 理 形 態 電子計算機処理を含む 

□電子計算機処理を含まない（手作業処理のみ） 

  個 人 情 報 の 収 集 先 本人           本人以外 

            □刊行物等      他の官公庁  □その他（  ） 

他の実施機関  □民間・私人（            ） 

□実施機関内部での利用

個 人 情 報 の 目 的 外

利 用 の 有 無

□無     有   根拠：個人情報の保護に関する法律 第69条 第２項 第  号該当 

            その他（                            ） 

個 人 情 報 の 目 的 外 

提 供 の 有 無 

□無     有   根拠：個人情報の保護に関する法律 第69条 第２項 第  号該当 

             その他（                            ） 

「有」の場合提供先 他の実施機関  □民間・私人（           ）

他の官公庁    □その他（           ）

  他 の 法 令 に よ る 

  開 示 制 度 の 有 無 
無           □有 

法令の

名 称 

  個 人 情 報 取 扱 事 務 

  の 委 託 の 有 無 
 □無            有 

委 託 

内 容 

当初課税資料（給与支払報告書、公的年金支払報告書、確定申

告書）穿孔委託、納税通知書封入封緘業務委託 

  個 人 情 報 が 記 録 さ れ て い る 主 な 公 文 書 の 名 称 備             考 

１ 市民税・府民税課税台帳 

２ 給与支払報告書 

３ 公的年金支払報告書 

４ 市民税・府民税申告書 

５ 確定申告書 



個人情報取扱事務登録簿

個 人 情 報 取 扱 事 務 を

つ か さ ど る 組 織 の 名 称 

課税課   登録年月日 令和５年４月１日 

  変更年月日 

個 人 情 報 取 扱 事 務 の 名 称 たばこ税賦課 

個 人 情 報 取 扱 事 務 の 目 的 たばこ税賦課 

個人情報取扱事務の根拠法令等 地方税法 

個人情報取扱事務の対象者の範囲 たばこ税の申告事業者 

個

人

情

報

の

記

録

項

目

基本的事項 家 庭 生 活 等 社 会 生 活 等 要 配 慮 個 人 情 報 

 □個人番号 

氏名 

 □整理番号 

 □性別 

 □生年月日・年齢 

住所 

電話番号 

 □本籍・国籍 

 □その他

 □親族関係 

 □婚姻歴 

 □家庭状況 

 □居住状況 

 □その他 

 □職業・職歴 

 □地位・役職 

 □学業・学歴 

 □資格 

 □賞罰 

 □成績・評価 

 □趣味 

 □その他 

□人種 

 □信条 

 □社会的身分 

 □病歴 

 □犯罪の経歴 

 □犯罪により害を被った事実  経 済 活 動 等 

□身体障害、知的障害、精神障害等の障害

 □健康診断その他の検査の結果

 □保健指導、診療・調剤情報

□刑事事件に関する手続が行われた事実

 □少年の保護事件に関する手続が行われた事実 

 □資産・収入・借金 

納税額 

 □公的扶助 

 □取引状況 

その他 

そ  の  他 

 □意見・要望 

 □相談内容 

 □その他 

  個 人 情 報 の 処 理 形 態 □電子計算機処理を含む 

電子計算機処理を含まない（手作業処理のみ） 

  個 人 情 報 の 収 集 先 本人          □本人以外 

            □刊行物等   □他の官公庁  □その他（          ） 

            □他の実施機関  □民間・私人（            ） 

□実施機関内部での利用

個 人 情 報 の 目 的 外

利 用 の 有 無

無    □有   根拠：個人情報の保護に関する法律 第69条 第２項 第  号該当 

            その他（                            ） 

個 人 情 報 の 目 的 外 

提 供 の 有 無 

無    □有   根拠：個人情報の保護に関する法律 第69条 第２項 第  号該当 

             その他（                            ） 

「有」の場合提供先 □他の実施機関  □民間・私人（           ）

□他の官公庁    □その他（           ）

  他 の 法 令 に よ る 

  開 示 制 度 の 有 無 
無           □有 

法令の

名 称 

  個 人 情 報 取 扱 事 務 

  の 委 託 の 有 無 
無           □有 

委 託 

内 容 

  個 人 情 報 が 記 録 さ れ て い る 主 な 公 文 書 の 名 称 備             考 

１ たばこ税申告書 

２ 市税調定簿 



個人情報取扱事務登録簿

個 人 情 報 取 扱 事 務 を

つ か さ ど る 組 織 の 名 称 

課税課   登録年月日 令和５年４月１日 

  変更年月日 

個 人 情 報 取 扱 事 務 の 名 称 入湯税の賦課 

個 人 情 報 取 扱 事 務 の 目 的 入湯税の賦課 

個人情報取扱事務の根拠法令等 地方税法 

個人情報取扱事務の対象者の範囲 温泉施設を営業する者 

個

人

情

報

の

記

録

項

目

基本的事項 家 庭 生 活 等 社 会 生 活 等 要 配 慮 個 人 情 報 

 □個人番号 

氏名 

 □整理番号 

 □性別 

 □生年月日・年齢 

住所 

電話番号 

 □本籍・国籍 

 □その他

 □親族関係 

 □婚姻歴 

 □家庭状況 

 □居住状況 

 □その他 

 □職業・職歴 

 □地位・役職 

 □学業・学歴 

 □資格 

 □賞罰 

 □成績・評価 

 □趣味 

 □その他 

□人種 

 □信条 

 □社会的身分 

 □病歴 

 □犯罪の経歴 

 □犯罪により害を被った事実  経 済 活 動 等 

□身体障害、知的障害、精神障害等の障害

 □健康診断その他の検査の結果

 □保健指導、診療・調剤情報

□刑事事件に関する手続が行われた事実

 □少年の保護事件に関する手続が行われた事実 

 □資産・収入・借金 

納税額 

 □公的扶助 

 □取引状況 

その他 

そ  の  他 

 □意見・要望 

 □相談内容 

 □その他 

  個 人 情 報 の 処 理 形 態 □電子計算機処理を含む 

電子計算機処理を含まない（手作業処理のみ） 

  個 人 情 報 の 収 集 先 本人          □本人以外 

            □刊行物等   □他の官公庁  □その他（         ） 

            □他の実施機関  □民間・私人（            ） 

□実施機関内部での利用

個 人 情 報 の 目 的 外

利 用 の 有 無

無    □有   根拠：個人情報の保護に関する法律 第69条 第２項 第  号該当 

            その他（                            ） 

個 人 情 報 の 目 的 外 

提 供 の 有 無 

無    □有   根拠：個人情報の保護に関する法律 第69条 第２項 第  号該当 

             その他（                            ） 

「有」の場合提供先 □他の実施機関  □民間・私人（           ）

□他の官公庁    □その他（           ）

  他 の 法 令 に よ る 

  開 示 制 度 の 有 無 
無           □有 

法令の

名 称 

  個 人 情 報 取 扱 事 務 

  の 委 託 の 有 無 
無           □有 

委 託 

内 容 

  個 人 情 報 が 記 録 さ れ て い る 主 な 公 文 書 の 名 称 備             考 

１ 入湯税申告書 

２ 市税調定簿 



個人情報取扱事務登録簿

個 人 情 報 取 扱 事 務 を

つ か さ ど る 組 織 の 名 称 

課税課   登録年月日 令和５年４月１日 

  変更年月日 

個 人 情 報 取 扱 事 務 の 名 称 都市計画税の賦課 

個 人 情 報 取 扱 事 務 の 目 的 都市計画税の賦課 

個人情報取扱事務の根拠法令等 地方税法 

個人情報取扱事務の対象者の範囲 市内の市街化区域に土地又は家屋を所有する者 

個

人

情

報

の

記

録

項

目

基本的事項 家 庭 生 活 等 社 会 生 活 等 要 配 慮 個 人 情 報 

個人番号 

氏名 

整理番号 

性別 

生年月日・年齢 

住所 

電話番号 

 □本籍・国籍 

 □その他

親族関係 

 □婚姻歴 

 □家庭状況 

居住状況 

 □その他 

 □職業・職歴 

 □地位・役職 

 □学業・学歴 

 □資格 

 □賞罰 

 □成績・評価 

 □趣味 

 □その他 

□人種 

 □信条 

 □社会的身分 

 □病歴 

 □犯罪の経歴 

 □犯罪により害を被った事実  経 済 活 動 等 

□身体障害、知的障害、精神障害等の障害

 □健康診断その他の検査の結果

 □保健指導、診療・調剤情報

□刑事事件に関する手続が行われた事実

 □少年の保護事件に関する手続が行われた事実 

資産・収入・借金 

納税額 

公的扶助 

 □取引状況 

 □その他 

そ  の  他 

 □意見・要望 

 □相談内容 

 □その他 

  個 人 情 報 の 処 理 形 態 電子計算機処理を含む 

□電子計算機処理を含まない（手作業処理のみ） 

  個 人 情 報 の 収 集 先 本人           本人以外 

            □刊行物等      他の官公庁   その他（法務局） 

他の実施機関  □民間・私人（            ） 

□実施機関内部での利用

個 人 情 報 の 目 的 外

利 用 の 有 無

□無     有   根拠：個人情報の保護に関する法律 第69条 第２項 第  号該当 

            その他（                            ） 

個 人 情 報 の 目 的 外 

提 供 の 有 無 

□無     有   根拠：個人情報の保護に関する法律 第69条 第２項 第  号該当 

             その他（                            ） 

「有」の場合提供先 他の実施機関  □民間・私人（           ）

他の官公庁    □その他（           ）

  他 の 法 令 に よ る 

  開 示 制 度 の 有 無 
無           □有 

法令の

名 称 

  個 人 情 報 取 扱 事 務 

  の 委 託 の 有 無 
 □無            有 

委 託 

内 容 

地番図分合筆等修正業務、路線価付設業務、航空写真撮影等業

務、家屋図異動更新業務、固定資産税資料の電子データ化業務

  個 人 情 報 が 記 録 さ れ て い る 主 な 公 文 書 の 名 称 備             考 

１ 固定資産課税台帳（土地・家屋） 

２ 固定資産課税補充台帳（家屋） 



個人情報取扱事務登録簿

個 人 情 報 取 扱 事 務 を

つ か さ ど る 組 織 の 名 称 

納税課   登録年月日 令和   5年  4月    1日 

  変更年月日 

個 人 情 報 取 扱 事 務 の 名 称 市税徴収・滞納整理事務 

個 人 情 報 取 扱 事 務 の 目 的 市税の徴収、滞納整理 

個人情報取扱事務の根拠法令等 地方税法、国税徴収法、市税条例外 

個人情報取扱事務の対象者の範囲 納税義務者及びその関係者等 

個

人

情

報

の

記

録

項

目

基本的事項 家 庭 生 活 等 社 会 生 活 等 要 配 慮 個 人 情 報 

 □個人番号 

氏名 

整理番号 

性別 

生年月日・年齢 

住所 

電話番号 

本籍・国籍 

その他 

親族関係 

婚姻歴 

家庭状況 

居住状況 

その他 

職業・職歴 

 □地位・役職 

 □学業・学歴 

 □資格 

 □賞罰 

 □成績・評価 

 □趣味 

 □その他 

□人種 

 □信条 

 □社会的身分 

 □病歴 

 □犯罪の経歴 

 □犯罪により害を被った事実  経 済 活 動 等 

身体障害、知的障害、精神障害等の障害

 □健康診断その他の検査の結果

 □保健指導、診療・調剤情報

□刑事事件に関する手続が行われた事実

 □少年の保護事件に関する手続が行われた事実 

資産・収入・借金 

納税額 

公的扶助 

取引状況 

その他 

そ  の  他 

 □意見・要望 

相談内容

 □その他 

  個 人 情 報 の 処 理 形 態 電子計算機処理を含む 

□電子計算機処理を含まない（手作業処理のみ） 

  個 人 情 報 の 収 集 先 本人           本人以外 

刊行物等      他の官公庁  □その他（            ） 

他の実施機関   民間・私人（            ） 

実施機関内部での利用

個 人 情 報 の 目 的 外

利 用 の 有 無

無    □有   根拠：個人情報の保護に関する法律 第69条 第２項 第  号該当 

            その他（                            ） 

個 人 情 報 の 目 的 外 

提 供 の 有 無 

□無     有   根拠：個人情報の保護に関する法律 第69条 第２項 第 ３号該当 

             その他（                            ） 

「有」の場合提供先 他の実施機関  □民間・私人（           ）

他の官公庁    □その他（           ）

  他 の 法 令 に よ る 

  開 示 制 度 の 有 無 
無           □有 

法令の

名 称 

  個 人 情 報 取 扱 事 務 

  の 委 託 の 有 無 
無           □有 

委 託 

内 容 

  個 人 情 報 が 記 録 さ れ て い る 主 な 公 文 書 の 名 称 備             考 

１ 滞納整理簿 

２ 財産調査関係文書 

３ 滞納処分関係文書 

４ 督促、催告発付関係文書 

５ 承継通知・連帯納税義務通知関係文書 



個人情報取扱事務登録簿

個 人 情 報 取 扱 事 務 を

つ か さ ど る 組 織 の 名 称 

納税課   登録年月日 令和   5年  4月    1日 

  変更年月日 

個 人 情 報 取 扱 事 務 の 名 称 市税収納管理事務 

個 人 情 報 取 扱 事 務 の 目 的 市税の収納管理 

個人情報取扱事務の根拠法令等 地方税法、市税条例外 

個人情報取扱事務の対象者の範囲 納税義務者及びその関係者等 

個

人

情

報

の

記

録

項

目

基本的事項 家 庭 生 活 等 社 会 生 活 等 要 配 慮 個 人 情 報 

個人番号 

氏名 

整理番号 

性別 

生年月日・年齢 

住所 

電話番号 

 □本籍・国籍 

その他 

親族関係 

婚姻歴 

家庭状況 

居住状況 

その他 

職業・職歴 

 □地位・役職 

 □学業・学歴 

 □資格 

 □賞罰 

 □成績・評価 

 □趣味 

 □その他 

□人種 

 □信条 

 □社会的身分 

 □病歴 

 □犯罪の経歴 

 □犯罪により害を被った事実  経 済 活 動 等 

身体障害、知的障害、精神障害等の障害

 □健康診断その他の検査の結果

 □保健指導、診療・調剤情報

□刑事事件に関する手続が行われた事実

 □少年の保護事件に関する手続が行われた事実 

資産・収入・借金 

納税額 

 □公的扶助 

 □取引状況 

その他 

そ  の  他 

 □意見・要望 

相談内容

 □その他 

  個 人 情 報 の 処 理 形 態 電子計算機処理を含む 

□電子計算機処理を含まない（手作業処理のみ） 

  個 人 情 報 の 収 集 先 本人           本人以外 

            □刊行物等     □他の官公庁  □その他（            ） 

            □他の実施機関  □民間・私人（            ） 

実施機関内部での利用

個 人 情 報 の 目 的 外

利 用 の 有 無

無    □有   根拠：個人情報の保護に関する法律 第69条 第２項 第  号該当 

            その他（                            ） 

個 人 情 報 の 目 的 外 

提 供 の 有 無 

無    □有   根拠：個人情報の保護に関する法律 第69条 第２項 第  号該当 

             その他（                            ） 

「有」の場合提供先 □他の実施機関  □民間・私人（           ）

□他の官公庁    □その他（           ）

  他 の 法 令 に よ る 

  開 示 制 度 の 有 無 
無           □有 

法令の

名 称 

  個 人 情 報 取 扱 事 務 

  の 委 託 の 有 無 
 □無            有 

委 託 

内 容 

市税の収納事務 

  個 人 情 報 が 記 録 さ れ て い る 主 な 公 文 書 の 名 称 備             考 

１ 徴収簿 

２ 納付台帳 

３ 納入通知書 

４ 還付充当通知書 

５ 口座振替関係文書 



個人情報取扱事務登録簿

個 人 情 報 取 扱 事 務 を

つ か さ ど る 組 織 の 名 称 

債権回収対策室   登録年月日 令和   5年  4月    1日 

  変更年月日 

個 人 情 報 取 扱 事 務 の 名 称 市債権の整理回収に関する事務 

個 人 情 報 取 扱 事 務 の 目 的 市債権の整理・回収 

個人情報取扱事務の根拠法令等 地方自治法、地方税法、国税徴収法、債権管理条例外 

個人情報取扱事務の対象者の範囲 市債権の滞納者 

個

人

情

報

の

記

録

項

目

基本的事項 家 庭 生 活 等 社 会 生 活 等 要 配 慮 個 人 情 報 

 □個人番号 

氏名 

整理番号 

性別 

生年月日・年齢 

住所 

電話番号 

 □本籍・国籍 

その他 

親族関係 

婚姻歴 

家庭状況 

居住状況 

その他 

職業・職歴 

 □地位・役職 

 □学業・学歴 

 □資格 

 □賞罰 

 □成績・評価 

 □趣味 

 □その他 

□人種 

 □信条 

 □社会的身分 

 □病歴 

 □犯罪の経歴 

 □犯罪により害を被った事実  経 済 活 動 等 

身体障害、知的障害、精神障害等の障害

 □健康診断その他の検査の結果

 □保健指導、診療・調剤情報

□刑事事件に関する手続が行われた事実

 □少年の保護事件に関する手続が行われた事実 

資産・収入・借金 

納税額 

公的扶助 

取引状況 

その他 

そ  の  他 

 □意見・要望 

相談内容

 □その他 

  個 人 情 報 の 処 理 形 態 電子計算機処理を含む 

□電子計算機処理を含まない（手作業処理のみ） 

  個 人 情 報 の 収 集 先 本人           本人以外 

刊行物等      他の官公庁  □その他（            ） 

他の実施機関   民間・私人（            ） 

実施機関内部での利用

個 人 情 報 の 目 的 外

利 用 の 有 無

無    □有   根拠：個人情報の保護に関する法律 第69条 第２項 第  号該当 

            その他（                            ） 

個 人 情 報 の 目 的 外 

提 供 の 有 無 

無    □有   根拠：個人情報の保護に関する法律 第69条 第２項 第  号該当 

             その他（                            ） 

「有」の場合提供先 □他の実施機関  □民間・私人（           ）

□他の官公庁    □その他（           ）

  他 の 法 令 に よ る 

  開 示 制 度 の 有 無 
無           □有 

法令の

名 称 

  個 人 情 報 取 扱 事 務 

  の 委 託 の 有 無 
無           □有 

委 託 

内 容 

  個 人 情 報 が 記 録 さ れ て い る 主 な 公 文 書 の 名 称 備             考 

１ 徴収簿 

２ 滞納整理簿 

３ 滞納処分関係文書 

４ 財産調査関係文書等 

５ 


