
 

 

令和８年１月25日執行 貝塚市長選挙における 

期日前投票所事務従事者派遣業務委託に係る仕様書 

  

 １．業務の名称 

令和８年１月25日執行 貝塚市長選挙における期日前投票所事務従事者派遣業務 

 

 ２．業務の目的 

  期日前投票事務の円滑な遂行を図るため、期日前投票事務に従事する者を派遣させるもの。 

  

３．派遣業務契約に関する注意 

⑴  告示日の翌日から6日間の選挙期間の期日前投票所従事者派遣業務契約を行う。 

 

⑵  上記選挙と同時に別の選挙が執行された場合には、その期日前投票所従事者派遣業務も  

行う。 

    

 4．履行予定期間 

 ⑴ 事前研修 … 告示日までの指定する日 １日 

  ⑵ 期日前投票事務 … 告示日の翌日から選挙期日前日までの6日間（予定） 

  

5．履行場所の所在地及び名称 

⑴ 貝塚市畠中一丁目１７番地１号 

貝塚市役所１階エントランスホール 期日前投票所及び投票所前ロビー 

  ⑵ 貝塚市東山七丁目１０番1号 

    貝塚市立山手地区公民館 期日前投票所及び投票所前ロビー 

⑶ 貝塚市海塚一丁目１番1号 

    南海貝塚駅改札口前「まちの駅かいづか」 期日前投票所及び投票所前ロビー 

 

6．指揮命令者等 

指揮命令者   貝塚市選挙管理委員会事務局職員 

 

7．業務内容 

期日前投票所において下記業務を行う。 

⑴ 受付 

⑵ 名簿対照（システムＰＣの操作） 

⑶ 投票用紙交付 

⑷ 案内 

⑸ その他必要な業務 

  ※ 上記には、長時間立位のままで選挙人に応対する業務も含まれる。 

 

8．事業所の所在地及び名称 

所在地 貝塚市畠中一丁目１７番地１号 

名 称 貝塚市役所 



 

 

9．派遣の予定期間及び派遣の人数 

受託者は業務の内容を十分に考慮し、以下の配置予定に基づき人員配置を行うこと。 

他の選挙が同時に執行された場合や、期日前投票期間が延長された場合には、市の指定する人

数について従事者の増員を行うこと。 

 

※上記のような場合には、落札事業者と別途協議いたします。 

 

⑴ 貝塚市役所1階エントランスホール 期日前投票所 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑵ 貝塚市立山手地区公民館 期日前投票所 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑶ まちの駅かいづか 期日前投票所 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

日付 
（事前研修） 

指定する日 

１月19日から１月24日 

（予定） 

期間 １日 ６日間 

時間 

13:00～14:00 

14:00～15:00 

8:30～14:15 14:15～20:00 

各１時間程度 ５時間４５分 ５時間４５分 

休憩 なし なし なし 

従事者 
全員(３カ所全ての期日

前投票所事務従事者) 
５名 ５名 

日付 
１月19日から１月24日 

（予定） 

期間 ６日間 

時間 
8:30～14:15 14:15～20:00 

５時間４５分 ５時間４５分 

休憩 なし なし 

従事者 ５名 ５名 

日付 
１月19日から１月24日 

（予定） 

期間 ６日間 

時間 

8:30～14:15 14:15～20:00 

５時間４５分 ５時間４５分 

休憩 なし なし 

従事者 ５名 ５名 



 

 

１０．就業時間及び休憩時間 

基本的な就業時間は、前記９のとおりとする。 

 

１１．派遣労働者の選定 

⑴ 受託者は、前記７の業務を確実に遂行できる派遣労働者を選定しなければならない。 

⑵ 受託者は、派遣労働者名簿及び人員配置計画書を作成し、市の承認を得なければならない。 

⑶ 受託者は、基本的に全日程継続して同じ者を従事させることとするが、派遣労働者の交代を

行う場合は、事前に市に対しその旨を通知し、市の承認を得なければならない。 

⑷ 受託者は、派遣労働者が業務の遂行ができなくなった場合、直ちに補充しなければならない。 

なお、補充者については、受託者において研修を実施しなければならない。 

 

１２．服装 

      派遣労働者は、期日前投票所内での勤務にふさわしい、華美でない服装で業務を遂行しなけ

ればならない。 

 

１３．服務規律等 

受託者は、派遣労働者に対して次に掲げる事項を尊守させなければならない。 

⑴ 来庁者等に対して、礼儀正しく親切丁寧に応対し、粗暴な言動をとらないこと。また、来庁

者等に対して不快感を与えないように努めること。 

⑵ 職務の遂行を怠らないこと。 

⑶ 業務上知り得た秘密を他に漏らしてはならない。契約の終了後及び解除後も同様とする。 

  

１４．その他 

⑴ 契約代金には、交通費及び期日前投票に関する事前研修費を含むものとする。 

⑵ 業務内容にパソコン操作も含まれるため、派遣労働者は入力作業程度ができる者でなければ

ならない。 

⑶ 派遣労働者は、必要であれば､次のとおり所定の駐車場（有料）を利用することができる。 

  

 貝塚市立山手地区公民館 … 市の指定する駐車場を利用する。 

               １人１日当たり３００円を徴収する。 

 

貝塚市役所及び「まちの駅かいづか」 … 最寄りの有料駐車場を利用。 


